Services Généraux

DIRECTION

Madame Minne assure la direction du CCAS, or-
ganisé en plusieurs pbles : services généraux et
techniques, petite enfance, action sociale, ad-
dictologie, pdle ressources handicap, maintien a
domicile.

Le CCAS compte environ 230 agents répartis
dans ces différents services.

MISSIONS GENERALES

Les Services Généraux ont pour mission la mise
en ceuvre et lapplication des décisions du
Conseil d’Administration du CCAS.

lls assurent, sous la responsabilité de la Direc-
trice, Madame Minne, la gestion administrative
et financiére au quotidien en transversalité avec
I'ensemble des services de I'établissement.

MISSIONS PRINCIPALES

« Accueil physique et téléphonique du service

« Gestion administrative (préparation des
conseils d’Administration, rédactions des déli-
bérations, suivi des décisions et tous courriers
en lien avec 'administration générale)

» Gestion financiére (exécution du budget en
dépenses et recettes, établissement des bons
de commandes, réglement des factures,
émission des titres de recettes etc).

« Gestion administrative du personnel (recru-
tement, remplacement, carriéres des agents,
congés annuels, congés maladie, formations,
instances médicales et partitaires)

« Gestion du patrimoine foncier (terrains en
location, conclusion des baux, calcul des fer-
mages)

- Tenue des archives

« Gestion technique (maintenance de tous les
batiments, entretien, travaux et réparations)

« Entretien des locaux du siége social
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NOS HORAIRES

Du Lundi au Vendredi
de 8h a12h

et de 13h30 a 17h30
(vendredi 16h30)

CONTACTS

3, rue Achille Durieux
59400 Cambrai

03 27 82 28 41

servicesgeneraux@
ccas-cambrai.fr

PUBLIC VISE
Usagers et personnel
du CCAS
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Ingrid MINNE Christelle CHEMINEL
Directrice Directrice adjointe
Responsable des Services Généraux

Angélina GOSSET

Gestion administrative

Florence FILLONNEAU
Gestion du personnel

Noémie CARLIER

Gestion comptable

Morgane WYART

Gestion comptable

Samuel HURTREL
Adjoint technique

Eric FRANCOIS
Adjoint technique

Teddy CARDON
Adjoint technique

Patricia FISCHER

Agent d’entretien

Isabelle VAN NEER

Agent d’entretien

Angélique GODZ
Agent d’entretien




